Zalgqcznik do Stowniczka pojeé dla uiytkownikow ,, Wniosku o wpis do rejestru instytucji szkoleniowych”

OBSZARY SZKOLENIA W REJESTRZE INSTYTUCJI SZKOLENIOWYCH

Wyodrgbnienie obszaréw szkolenia na potrzeby Rejestru Instytucji Szkoleniowych ma
utatwia¢ zbieranie, kompilowanie, pordwnywanie i prezentowanie danych statystycznych, nie
tylko z samego Rejestru, ale rowniez z urzegdow pracy. Obszary szkolenia - to kategorie, do
ktérych mozna zakwalifikowa¢ programy szkolenia o zblizonej tematyce. Przyjete w RIS
obszary szkolenia sa tozsame z obszarami szkolenia uwzglednianymi w statystyce publiczne;j
szkolen bezrobotnych i poszukujacych pracy (Zatacznik nr 4 do sprawozdania MPIPS 01).
Zostaly one wyodrgbnione z uwzglednieniem obszarow ksztatcenia wystgpujacych w ISCED
1997 — Migdzynarodowej Normie Klasyfikacji Ksztalcenia. Poniewaz mig¢dzynarodowa
klasyfikacja operuje dziedzinami ksztalcenia i te ,,grube kategorie” sa uzyteczne przede
wszystkim do systematyzowania ksztalcenia w formach szkolnych, w polskiej statystyce
szkolen dodatkowo zastosowano kategorie uwzgledniane w cyklicznych Badaniach
Ustawicznego Szkolenia Zawodowego w przedsigbiorstwach (CVTS) EUROSTATu, a takze
wykorzystano dane dotyczace statystyki bezrobotnych. Spozytkowano takze doswiadczenia z
dotychczas prowadzonej statystyki szkolen bezrobotnych .

Podstawowym kryterium wyrdznienia obszaréw szkolenia jest tematyka szkolenia.
A zatem zasada powinno by¢ klasyfikowanie oferty szkoleniowej ze wzgledu na zakres tresci
programu, a nie ze wzgledu na adresatow. Zawod uczestnikow moze by¢ podstawa
klasyfikowania wowczas, gdy instytucja tematyke szkolenia definiuje przez odwotanie si¢
do zawodu.

Przyktady:

o kurs aktywnego poszukiwania pracy dla stolarzy powinien by¢
zaklasyfikowany do obszaru ,,Rozw0j osobowosciowy i kariery zawodowe;j”,
a nie do obszaru ,,Uslugi stolarskie, szklarskie”,

o kurs dla administratorow baz danych powinien by¢ zakwalifikowany do
obszaru ,,Informatyka 1 wykorzystanie komputeréw”, cho¢ nie precyzuje
jakiego zakresu tematycznego dotyczy.

Wyjatek. Specyficzna grupa szkolen sa kursy dla nauczycieli, ktére dotycza w duzej
mierze konkretnej dziedziny i moglyby by¢ zaklasyfikowane zarowno do obszaru szkolenia
danej dziedziny jak i do obszaru ,,Szkolenie nauczycieli i nauka o ksztatceniu”. Dla potrzeb
tej klasyfikacji powyzsze szkolenia nalezy klasyfikowa¢ w obszarze szkolen nauczycieli.

Przyktad:
o kurs dla instruktora plywania powinien by¢ zaklasyfikowany do obszaru
»Szkolenie nauczycieli 1 nauka o ksztatceniu”.
Problemy. Trudno$¢ sprawiaja programy szkolen, ktére obejmuja wigcej niz jedna

dziedzing, programy interdyscyplinarne. Nalezy wowczas stosowac zasad¢ wigkszosciowa i
szkolenie zaklasyfikowa¢ do obszaru, ktérego dotyczy wigksza czg$¢ programu.

Przyktad:

o kurs obstugi programu Platnik powinien by¢ zaklasyfikowany do obszaru
»Informatyka i wykorzystanie komputerow”.

Dla ulatwienia klasyfikowania szkolen, ponizej zamieszczono tabelk¢ z nazwani
poszczegoOlnych obszarow szkolenia 1 przyktadowymi kursami, ktore mieszcza si¢ w danym
obszarze.



Kod

Obszar szkolenia

Przyklady szkolen

Podstawowe programy ogoélne,
w tym: ksztatcenie umiejetnosci
pisania, czytania i liczenia

Kursy szybkiego czytania
Szkolenia dla repatriantow
Programy wyrownawcze dla dorostych

Rozwoj osobowosciowy i kariery
zawodowej

Autoprezentacja

CV'i list motywacyjny

Aktywne poszukiwanie pracy

Trening interpersonalny

Walka ze stresem

Przeciwdzialanie wypaleniu zawodowemu

Jak by¢ asertywnym?

Komunikacja interpersonalna

Kompetencje spoleczne

Zarzqdzanie czasem

Organizacja pracy

Negocjacje

Skuteczne negocjacje z trudnym partnerem
Praca zespotowa

Outplacement pracownikow szansq na nowq prace
Psychologiczne problemy lokalnego rynku pracy

Szkolenie nauczycieli i nauka
o ksztalceniu

Kurs pedagogiczny

Nowe trendy w edukacji

Wezesna edukacja dziecieca
Oligofrenopedagogika

Pedagogika dla ksztalcqcych mlodocianych
Instruktor sportu

Nauczanie w przedszkolu

Nauczanie specjalne

Dydaktyka

Ocena, mierzenie i testowanie ksztalcenia
Ewaluacja i badania nad edukacjq

Praca z uczniem z ADHD, FAS

Awans zawodowy nauczyciela

Instruktor tanca

Sztuka, kultura, rzemioslo artystyczne

Tkactwo artystyczne
Rekodzieto z wikling
Jubiler

Florystyka

Teoria sztuki
Filozofia sztuki
Grafika

Rzezba

Techniki malarskie
Aktorstwo i rezyseria
Choreografia

Sztuki cyrkowe
Kompozycja
Dyrygentura

Taniec

Wzornictwo przemystowe

Nauki humanistyczne (bez jezykoéw
obcych) i spoteczne,

Zasady funkcjonowania Unii Europejskiej

Gospodarka narodowa — sektor finansowy (makroekonomia)

5 w tym: ekonomia, socjologia, Kurs socjologii
psychologia, politologia, etnologia, Szkolenie dla ankieterow
geografia Warsztaty humanistyczne dla gimnazjalistow
. Jezyki obce
6 Jezyki obce Szkolenia Humaczy
7 Dziennikarstwo i informacja Komunikacja masowa




naukowo-techniczna

Dziennikarstwo prasowe
Dziennikarstwo radiowe i telewizyjne
Reportaz

Sprzedaz, marketing, public relations,
handel nieruchomosciami

Kasjer

Techniki skutecznej sprzedazy
Posrednik nieruchomosci
Obstuga kas fiskalnych
Obstuga klienta

Trudny klient

Pozyskiwanie klientow
Skuteczna prezentacja
Techniki organizacji i reklamy
Akademia marketingu

PR w instytucjach kultury
Relacje z mediami

Wycena i gospodarka nieruchomosciami

Rachunkowos¢, ksiggowosc,
bankowo$¢, ubezpieczenia, analiza
inwestycyjna

Samodzielny ksiegowy-finansista

Pracownik do spraw kadr i plac

Podatki

Rozliczenia gotowkowe i bezgotowkowe w firmie
Finanse publiczne

Ubezpieczenia spoteczne

Otwarte Fundusze Emerytalne

Bankowa obstuga klienta

Inwestycje gospodarcze

Analiza ekonomiczna

10

Zarzadzanie i administrowanie

Systemy jakosci ISO

Opracowanie i wdrazanie systemy HACCP w branzy
spozywczej

Rekrutacja

Motywowanie pracownikow

Etyka menedzera

Zarzqdzanie projektami wspolfinansowanymi z UE
Pozyskiwanie srodkéw UE dla MS,

Zakiadanie i prowadzenie wlasnej firmy

ABC przedsiebiorczosci

Podstawy biznesplanu

Kontrola i audyt wewnetrzny

Szkolenia z zakresu projektow na rzecz rozwoju spoleczenstwa
informacyjnego

11

Prace sekretarskie i biurowe

Prace sekretarskie i obstuga urzqdzen biurowych
Szkolenia dla recepcjonistow

Bezwzrokowe pisanie

Asystentka/Asystent dyrektora

12

Prawo

Historia prawa

Prawo pracy

Prawo handlowe

Prawo karne

Prawo administracyjne

Prawo cywilne

Aspekty prawno-ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej

(Nauki o zyciu i nauki przyrodnicze, w

Kursy przygotowujqce do matury lub egzaminow na studia
wyzsze z biologii, chemii, fizyki

13 tym: biologia, zoologia, chemia, Spotkanie edukacyjne z filmem ekologicznym,
fizyka Poznajemy ogrody,
Podyplomowe Studium Fizyki z Astronomiq
14 Matematyka i statystyka Kursy przygotowujqce do matury lub egzaminow na studia

wyzsze z matematyki i statystyki




15

Informatyka i wykorzystanie
komputerow

Programy rachunkowe

Programy przetwarzajqce dane

Edytory tekstu

MS Office

Webmaster w tym tworzenie stron www.
Administrator baz danych
Projektowanie systemow komputerowych
Jezyki programowania

Grafika komputerowa

16

Technika i handel artykutami
technicznymi, w tym: mechanika,
metalurgia, energetyka, elektronika,
telekomunikacja, miernictwo,
naprawa i konserwacja pojazdow

Techniki spawania

Palacze kottow CO

Tokarz

Slusarz

Diagnostyka samochodowa
Montaz rusztowan
Elektromonter

Formierz

17

Gornictwo i przetworstwo
przemystowe, w tym: przemyst
spozywczy, lekki, chemiczny

Gornictwo

Wydawcy materialow wybuchowych w odkrywkowych
zakladach gorniczych

Oproznianie zbiornikow z cieczy niebezpiecznych
Wstepna obrobka mleka

Aparatowy —maslarz

18

Architektura i budownictwo

Nowoczesne technologie budowlane
Projektowanie wnetrz

Planowanie przestrzenne

Kurs rysunku architektonicznego

Kurs czeladniczy — ogdlnobudowlany
Kosztorysowanie

Uktadanie tradycyjnych pokry¢ dachowych

19

Rolnictwo, le$nictwo, rybotowstwo

Zbior pieczarek

Wykwalifikowany robotnik rolny

Zwykta Dobra Praktyka Rolnika

Produkty tradycyjne i regionalne
Drwal-pilarz

Srodki ochrony roslin

Hodowla zwierzqt

Uprawa roslin

Uprawa grzybow

Agroenergetyka drogq aktywizacji rolnikow

20

Weterynaria

Ultrasonografia kotow i psow
Humanitarny uboj zwierzqt
Profilaktyka weterynaryjna w gospodarstwie rolnym

21

Opieka zdrowotna

Leczenie wad postawy

Naturoterapia

Kurs pierwszej pomocy i pomocy przedlekarskiej
Masaz leczniczy

Profilaktyka i terapia problemow alkoholowych
Podstawy onkologii dla lekarzy rodzinnych
Fizjoterapia

Ochrona zdrowia pracownikow

Terapia tkanek migkkich

22

Opiceka spoleczna, w tym:
opieka nad osobami
niepelnosprawnymi, starszymi,
dzie¢mi, wolontariat

Opieka nad dziecmi, starszymi i niepetnosprawnymi (z
modulem jezykowym)

Czym jest wolontariat?

Pracownik socjalny — domowa opieka osobista

Budowanie lokalnego systemu opieki nad dzieckiem i rodzing
Asystent osoby niepelnosprawnej

Asystent osoby starszej




Nowe Swiadczenia rodzinne
Zasady dialogu interpersonalnego z osobami
niepetnosprawnymi

23

Ochrona wiasno$ci i 0s6b

Pracownicy ochrony fizycznej I i I stopnia
Pracownicy ochraniajqcych imprezy masowe
Windykacja

Ochrona patentowa

Ochrona mienia

Kurs na stopien ratownika WOPR

Kurs kwalifikacyjny szeregowych Panstwowej Strazy Pozarnej

24

Ochrona Srodowiska

Biologiczne kryteria oceny prac oczyszczalni sciekow

Ochrona srodowiska na obszarach wiejskich po integracji z

UE
Odkazanie zbiornikow

Zrownowazone wykorzystanie zasobow w Europie — surowce z

odpadow

25

Ustugi hotelarskie, turystyka i
rekreacja

Pilot wycieczek

Animator ruchu turystycznego
Gospodarstwo agroturystyczne
Turystyka konna

Turystyka kajakowa

Fitness, masaz, odnowa biologiczna
Zielona szkotla

26

Ustugi gastronomiczne

Kurs barmana

Kurs kucharza i kelnera
Pomocnik kucharza
Kucharz-garmazer
Kucharz maltej gastronomii
Obstuga cateringowa
Zbiorowe zZywienie

27

Ushugi fryzjerskie, kosmetyczne

Fryzjerstwo

Masaze Kosmetyczne
Percing

Makijaz

Wizaz

Stylizacja paznokci
Depilacja

Odnowa Biologiczna

28

Uslugi krawieckie, obuwnicze

Szwacz

Obuwnik

Kurs kroju i szycia

Gorseciarz

Modelowanie odziezy ze stopniowaniem komputerowym
Modelowanie odziezy ze stopniowaniem szablonow

29

Ustugi stolarskie, szklarskie

Stolarz

Szklarz

Monter wymiany okien
Ciesla

30

Ustugi transportowe, w tym kursy
prawa jazdy

Nauka jazdy

Kursy dla motorniczych

Obstuga wozkow jezdniowych

Przewdz osob i towaru

Transport towarow niebezpiecznych (ADR)
Instruktorzy i egzaminatorzy nauki jazdy

31

Pozostale ustugi

Ustugi sanitarne
Sprzqtanie kompleksowe

32

Inne obszary szkolen

Szkolenia BHP
Minimum sanitarne




